V. SR
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NR. 986/23.01.2012

BULETIN INFORMATIV PE ANUL 2012, CUPRINZAND INFORMATIILE DE
INTERES PUBLIC, CARE SE COMUNICA DIN OFICIU,
CONFORM LEGII 544/2001

Subsemnatul Ovidiu Ciucur, angajat al Primariei Orasului Cugir, in functia de sef birou
Relatii Publice si Informatica, precizez, conform HCL 103/2008, ca Primaria Orasului Cugir, biroul
mai sus mentionat face public, anual, un buletin informativ, conform Legii nr. 544/2001, care va
cuprinde informatiile de interes public ce se comunica, conform legii amintite, din oficiu. Acest
buletin cuprinde:

A) ACTELE _NORMATIVE CARE _REGLEMENTEAZA _ORGANIZAREA _SI

FUNCTIONAREA INSTITUTIEI PUBLICE:

e Constitutia Romaniei
Legea nr. 215/2001 — Legea Administratiei Publice Locale
Legea nr. 188/1999 — Statutul functionarilor publici
Legea nr. 7/2004 — Codul de conduita al functionarilor publici
Legea nr. 544/2001 — Legea liberului acces la informatiile de interes public
Legea nr. 52/2003 — Transparenta decizionala in administratia publica locala
Legea nr. 554/2004 — Contenciosul administrativ

B) STRUCTURA ORGANIZATORICA, PROGRAMUL DE FUNCTIONARE _SI

PROGRAMUL DE AUDIENTE

Programul de functionare:
Luni — Vineri: 8.00 — 16.00

Programul Biroului de Informatica si Relatii Publice:
Luni — Joi: 8.00 — 16.00
Vineri: 8.00 - 13.30

Programul de audiente:

Primar: Luni si Miercuri: 14.00-16.00
Viceprimar: Marti si Joi: 14.00-16.00
Secretar: Vineri: 11.00-13.00



Anexanr. 1
La proiectul de Hotarare
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CONSILIUL LOCAL CUGIR
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C) CONDUCEREA INSTITUTIEL:

PRIMAR: ing. ADRIAN OVIDIU TEBAN

VICEPRIMAR: prof. FLOREA RODICA CRISTINA

SECRETAR: jr. PASTIU IOANA

Persoana responsabili cu difuzarea informatiilor de interes public: jr. ERDEI MADALINA

D) COORDONATELE DE CONTACT ALE INSTITUTIEIL:

PRIMARIA ORASULUI CUGIR, str. L. CARAGIALE, nr. 1, Cugir, cod 515600, tel:
0258/751001, fax: 0258/755394, email: primaria@primariacugir.ro, web: www.primariacugir.ro

E) SURSELE FINANCIARE, BUGETUL SI DAREA DE SEAMA CONTABILA

1. surse financiare:

Veniturile totale ale bugetului orasului Cugir s-au constituit in perioada analizata din trei
surse principale, si anume: venituri proprii, sume defalcate din bugetul de stat i subventii.

Executivul Primariei Cugir nu a apelat la imprumuturi din trezoreria statului sau banci.
Singurele imprumuturi efectuate au fost cele din fondul de rulment propriu constituit la nivelul
unitatii administrativ — teritoriale si au fost utilizate pentru acoperirea temporara a unor goluri de
casa, fondul de rulment fiind reconstituit de reguld pana la finele anului bugetar, exceptie a
constituit-o anul 2004, in care la finele anului bugetar sumele utilizate pentru acoperirea definitiva a
golului de casa au fost de 306.216 RON.

Evolutia veniturilor proprii ale bugetului orasului Cugir are o importantd deosebita intrucat
aceste venituri reflectd capacitatea de autofinantare a comunitatii locale. Cu cat aceasta capacitate
creste, cu atat se mareste gradul de autonomie al unitatii administrativ - teritoriale, deziderat spre
care se tinde in Romania. In ultimii ani se observi o tendinta de descentralizare a serviciilor publice,
de trecere a acestora in sarcina bugetelor locale, fapt ce presupune un nivel ridicat de colectare a
veniturilor.

Pentru asigurarea echilibrului bugetar al unitatilor administrativ - teritoriale, cat si pentru
acoperirea unor cheltuieli ocazionate de trecerea unor servicii publice in subordinea consiliilor
locale, prin legea anuald a bugetului de stat se repartizeazd sume defalcate din unele venituri ale
statului si se prevad criteriile de alocare a acestora.

Sumele defalcate din T.V.A. se aloca bugetelor locale pentru prima data in anul 2001, odata
cu preluarea de catre consiliile locale a cheltuielilor de personal, cu manualele si bursele, din
invatamantul preuniversitar de stat.

Din datele prezentate rezultd ca in anul 1998 veniturile proprii au o pondere foarte mica,
sursele de finantare a cheltuielilor provenind din bugetul de stat. In anii 1999 si 2000, veniturile
proprii reprezintd aproape jumdtate din veniturile totale realizate, iar n anii urmatori din nou
ponderea o au sumele defalcate din bugetul de stat, care datorita procesului de descentralizare sunt
in continua crestere.

Se observa de asemenea o scadere de la an la an a subventiilor, ele fiind chiar eliminate din
bugetul previzionat pe anul 2007. Aceastd situatie se explica atat prin faptul ca finantarea unor
cheltuieli nu se mai face din aceasta sursa ci din prelevari de la bugetul de stat de, cat si prin faptul
ca alte cheltuieli nu se mai subventioneaza de catre stat (investitiile sau transportul in comun).

Situatiile expuse mai sus reflectd tendinta descentralizarii serviciilor publice §i intaririi
autonomiei locale, fenomene ce presupun asigurarea resurselor financiare necesare. Dar,
compararea veniturilor realizate cu rata inflatiei din perioada analizati, duce la concluzia ca
incepand cu anul 1998 numai o parte din veniturile proprii au fost indexate cu aceasta, deci numai
cele suportate de comunitatea locald. Alocarea unor venituri mai mari din bugetul de stat s-a datorat
preludrii de catre bugetele locale a unor cheltuieli.



O sursa importantd de finantare devin tot mai mult fondurile externe nerambursabile. Primaria
Oragul Cugir a accesat in perioada 2001-2005 fonduri externe nerambursabile in valoare de 600.293
lei RON, fiind inca in derulare doud proiecte importante pentru care urmeaza sa se primeasca a
doua transa.

Utilizarea propriu-zisd a resurselor bugetului pentru infaptuirea obiectivelor cuprinse in
programele locale privind activitatea sociald, economica si de alta natura, desfasurata de acestea, se
reflectd in cheltuielile publice. Prin cheltuieli publice unitatile administrativ-teritoriale acopera
necesitatile publice de bunuri si servicii considerate prioritare in fiecare perioada.

Avand la baza principiul echilibrului bugetar evolutia cheltuielilor este asemanatoare cu cea a
veniturilor. Cheltuielile totale au crescut de la un an a altul cu sume cuprinse intre 140 mii RON si
aproape 300 mii RON.

Din analiza cheltuielilor bugetului local rezultd ca in primii patru ani, cea mai mare pondere o
au cheltuielile pentru servicii publice, lucru firesc deoarece de la acest capitol se aloca fonduri
pentru plata iluminatului public, Intretinerea si reparatia drumurilor §i realizarea unor obiective de
ivestitii.

Se remarca de asemenea, o crestere a cheltuielilor pentru asistenta sociala, mai ales in anii
2000-2002, datorita preluarii in plata, cu contract de munca, a asistentilor personali ai persoanelor
cu handicap.

Din anul 2002, cea mai mare pondere (62%), o au cheltuielile pentru Invatamant, datorita
transferarii la bugetele locale a cheltuielilor de personal de la acest capitol, cheltuieli acoperite
integral din sume defalcate din bugetul de stat, mai precis, din sume defalcate din T.V.A.

2. bugetul consolidat pe 2008 (poate fi consultat la sediul institutiei, la Punctul de Informare pentru
Cetateni)

3. bilant contabil la 30.06.2008 (poate fi consultat la sediul institutiei, la Punctul de Informare
pentru Cetateni).

F. PROGRAMELE SI STRATEGIILE PROPRITI

1. programe pe perioada 2007-2013

Proiect Valoare Programul Buget Masura
proiect Operational local POR
(euro) Regional (euro)
(euro)
1. Modernizarea a 2 km din reteaua
de apa potabila pe strazile 111.000 83.250 27.750 4.1
[.Creanga, Dorului, Paraului,
Zorilor, Plevnei, Decebal
2. Reabilitarea Clubului
Muncitoresc inclusiv instalatic de 141.000 105.750 35.250 4.2
incalzire
3.Amenajarea urbanistica si
peisagistica a parcului de la 100.000 75.000 25.000 4.1
Stadionul Nou
4. Reabilitarea Bd. Al. Sahia 107.000 80.250 26.750 4.1
5. Extinderea retelei de canalizare
pe strazile: Traian Vuia, V. 170.000 127.500 42.500 41
Alecsandri, 21 Decembrie zona ’ ’ ' '
Furnica, Raul Mic si Scaunel




6. Extinderea retelei de alimentare
cu apa in localitatea componenta
Vinerea

760.000

570.000

190.000

4.1

7. Realizarea extinderii iluminatului
public

99.000

74.250

24.750

4.1

8. Reabilitarea sitului industrial in
privinta utilitatilor si a cailor de
acces

152.000

114.000

38.000

2.1

9. Reabilitarea DJ 704 km
11+600 — 17+600

930.000

697.500

232.500

1.1

10. Extinderea retelei de distributie
apa pe strazile: Liliacului, Rachitii,
C. Porumbescu (2 km)

110.000

82.500

27.500

4.1

11. Transformarea Statiei de
Depozitare Deseuri in Statie de
Transfer

35.000

26.250

8.750

4.1

12. Amenajarea statiilor de asteptare
pe transportul public local de
calatori

225.000

168.750

56.250

4.2

13. Infiintarea unui Club de Tineret

70.000

52.500

17.500

4.2

14. Infiintarea unui Campus Scolar
in incinta Colegiului Tehnic I.D.
Lazarescu

140.000

105.000

35.000

1.3

15. Reabilitarea strazilor orasului
Cugir: Dragana, 1 Mai, Simion
Barnutiu, Aurel Vlaicu, Mihai
Viteazu, George Enescu, Culturii si
Eroilor

705.000

528.750

176.250

4.1

16. Modernizarea Statiei de Epurare
din Cugir

850.000

637.500

212.500

4.1

17. Realizarea unei statiuni montane
pentru practicarea sporturilor de
iarna

140.000

105.000

35.000

19. Amenajarea unei partii de schi
pe Dealul Cetatii

40.000

30.000

10.000

4.2

20. Extindere strada Al. Sahia in
zona Peret inclusiv asigurarea
utilitatilor

370.000

277.500

92.500

4.1

21. Extinderea retelei de canalizare
menajera in cartierul Cindeni

700.000

525.000

125.000

4.1

22. Dezvoltarea unei baze sportive
oragenesti

60.000

45.000

15.000

4.2

23. Extinderea retelei de canalizare
in localitatea Vinerea si infiintarea
unei Statii de epurare

680.000

510.000

170.000

4.1

24. Infiintarea unui centru
permanent pentru persoanele
varstnice

150.000

112.500

37.500

1.2

25. Construire pod peste Raul Cugir
in capat strada Horia (Ploati)

205.000

153.750

51.250

2.1

Total cumulat

7.000.000

5.250.000

1.750.000

Finantare medie anuala

1.000.000

750.000

250.000




2. Strategia de dezvoltare poate fi consultatd la sediul institutiei, la Punctul de Informare pentru
Cetateni.

G. LISTA CUDOCUMENTELE DE INTERES PUBLIC

Procesele verbale ale sedintelor Consiliului local Cugir

Hotérari ale Consiliului local Cugir

Informari si rapoarte prezentate in sedintele Consiliului local Cugir

Dispozitiile cu caracter normativ ale Primarului Oragului Cugir

Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului local Cugir

Regulamentul de organizare si functionare a aparatului propriu al Primarului Orasului Cugir
. Lista cuprinzdnd numele si prenumele persoanelor din conducerea Consiliului local
Cugir/Primariei Oragului Cugir si al functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice
7. Coordonatele de contact ale Consiliului local Cugir (denumire, sediu, numere de telefon, fax,
adresa de e-mail si adresa paginii de internet)

8. Bugetul de venituri si cheltuieli, dupa aprobare

R

10. Contul anual de executie bugetar

11. Strategii, programe, prognoze privind dezvoltarea economico-sociala a orasului Cugir

12. Hotararile judecatoresti irevocabile, in care este parte Consiliul local Cugir

13. Protocoale de colaborare si asociere cu autoritatile, institutiile publice si cu agentii economici
din tara si strainatate

14. Calendarul pietelor, targurilor si oboarelor

15. Harti cuprinzand Planul de amenajare a teritoriului judetului, Planul de amenajare a teritoriului
interjudetean, Planuri urbanistice zonale si Planuri urbanistice de detaliu

16. Studii de mediu

17. Liste de investitii

18. Centralizarea si evaluarea pagubelor produse de calamitati

19. Rezultatul licitatiilor pentru achizitii de bunuri sau servicii de proiectare si de constructii

H. LISTA CU DOCUMENTE GESTIONATE DE COMPARTIMENTELE DIN
ADMINISTRATIE

SECRETAR

1 .Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Local

2.Hotarari adoptate de Consiliul Local

3.Dosar Sedinta ordinara (extraordinard) Consiliul Local

4.Dispozitii emise de primar

5.Documente cu privire la alegerea Presedintelui Romaniei, alegerea Parlamentului
Romaniei, alegerea Parlamentului European, alegeri locale si judetene, referendum,
recensamant

6.Adrese comunicare Dispozitii si Hotarari Consiliul Local la Institutia prefectului judetul
Alba



OFICIUL CONTENCIOS

I .Legi, Hotarari ale Guvernului Roméaniei, Ordonante de urgenta ale Guvernului Roméaniei, Ordine,
Instructiuni, Norme, Circulare, Hotarari ale Consiliului Judetean si alte acte normative cu caracter
general emise de organele centrale si judetene in domeniul administratiei publice

2.Documentatii pentru expropriere sau schimburi de terenuri cu sau fara constructii,

inclusiv schite, harti si alte documentatii tehnice

3.Registru de evidenta privind orice situatie litigioasa cu care a fost sesizat consilierul

juridic

4 Registru de inregistrare a actelor juridice atestate de consilierul juridic cu privire la

identitate partilor, a continutului si a datei actelor

5.Registru intrari - iesiri corespondenta juridica

6.Registru de evidenta privind avizele scrise

7.imputerniciri de reprezentare juridica

8.Dosare privind documentatia de solutionare a litigiilor inregistrate la organele

judecatoresti

9.Corespondenta diversa si documente anexe la cererile persoanelor fizice si juridice
10.Raspunsuri, adrese si documente anexe privind fondul funciar

II .Referate de specialitate 12.Registru consultanta juridica

13.Condica evidenta termene in instanta

14.Documente Sistemul de management al calitdtii

BIROUL RESURSE UMANE
1 .Lucrari privind perfectionarea pregatiri profesionale a personalului (planificare, programe,
statistici)

2. State de personal privind Primaria Cugir si serviciile publice subordonate Consiliului local
3.Stat de functii, Organigrama si alte lucrari referitoare la structura organizatorica a
Primariei si a serviciilor subordonate Consiliului Local al oragului Cugir.

4.Dosar de concurs care cuprinde lucrarile comisiei de concurs/ comisiei de solutionare a
contestatiilor; proces verbal publicitate, chestionare de concurs, avize

5.Dispozitii de personal, lucrari referitoare la angajare, transfer, sanctionare disciplinara,
promovare/avansare, incetarea contractului de muncé/raportului de serviciu

6.Dosarele profesionale ale salariatilor (copii acte cu caracter personal, acte cu caracter
profesional, fise de evaluare a performantelor profesionale individuale, fisele postului,
contracte individuale de munca, declaratii de interese, declaratii de avere, alte acte
prevazute prin Hotararea de Guvern nr. 432/2004 modificata prin Hotdrarea de Guvern
nr. 522/2007

7.Conventii incheiate Intre Primarie si Agentia Judeteana de Ocupare a Fortei de Munca
Alba, cat si contracte individuale de munca, decizii, referate aferente conventiilor
8.Lucrari privind evidenta personalului: copii foi de pontaj, referate si pontaje de ore
suplimentare, figse individuale de prezenta

9.Documente privind anchete administrative, rapoarte de control privind activitatea
personalului

10.Carnete de munca si registre de evidenta a contractelor individuale de munca

11 .Lucrari, documente, adrese, avize privind corespondenta cu Agentia Nationald a
Functionarilor Publici

12.Registru privind evidenta delegatiilor

13.Registru Control Financiar Preventiv

14.Condica de prezenta

15.Cereri privind locuri de munca

16.Legitimatii de serviciu si registru de evidenta a acestora, permise de intrare in unitate
17Adeverinte privind calitatea de actual/fost angajat, drepturi acordate in calitate de
angajat, efectuare practica de specialitate a studentilor In unitate




18.Corespondenta cu alte institutii sau persoane fizice

19.Referate, avize, note interne si alte documente privind drepturile salariale si alte
drepturi ale personalului

20.Documente Sistemul de management al calitétii

OFICIUL ACHIZII PUBLICE
1 .Achizitii publice (cu intreaga documentatia)
2.Corespondenta cu alte institutii sau persoane fizice

STARE CIVILA

1 .Certificate constatatoare de nastere

2.Certificate constatatoare de deces

3.Registre cu acte de stare civild (nasteri, casatorii, decese)
4.Declaratii de casatorie cu toate actele necesare incheierii casatoriei
5.Solicitari din partea institutiilor pentru eliberare de extrase de pe actele de stare civila
pentru uzul organelor de stat

6.Cereri eliberare livrete de familie

7.Sesizari pentru deschiderea procedurii succesorale

8.Cereri pentru transcrierea certificatelor eliberate de autoritati straine
9.Cereri pentru rectificarea actelor de stare civila

10.Cereri pentru aprobarea inscrierilor de mentiuni

11. Cereri pentru schimbare de nume

12. Sentinte de divort

13.Procese verbale predare primire registre de stare civila
14. Gestionarea materialelor de stare civila

15.Borderouri

16.Adeverinte de componenta familiala

17.Adeverinte de celibat

18.Declaratii notariale de recunoastere

19.Sentinte judecatoresti de incuviintare purtare nume
20.Dispozitii de schimbare nume

21 .Dispozitii rectificare acte de stare civilda

22.Cereri sprijin financiar la constituirea familiei
23.Registre intrare iesire

24 Registre, Procese verbale indrumare si control
25.Dispozitii sprijin financiar la constituirea familiei
26.State de plata sprijin financiar

27.Liste Cod Numeric Personal precalculate

28.Registru eliberare Livrete de familie

29.Comunicari de la Ministerul Internelor si Reformei Administrative; Inspectoratul
National pentru Evidenta Persoanelor

30.Cereri si adrese pentru eliberare acte si dovezi de stare civila
31 .Corespondenta cu institutii si persoane fizice

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

1 .Registre de evidenta a eliberarii actelor de identitate

2.Situatia persoanelor fizice majore puse in legalitate

3.Adrese prin care se comunica decizia de schimbare a denumirii strazilor sau
renumerotarea imobilelor

4.Corespondenta privind dispozitii si circulare comune pe linie de stare civila transmise
de Institutul National de Evidenta Persoanelor 1n teritoriu

5.Dosare constituite pentru solutionarea cererilor privind eliberarea primului act de




identitate dupa implinirea varstei de 18 ani

6.Cereri pentru eliberarea actelor de identitate si declaratii privind pierderea distrugerea
sau furtul actelor de identitate

7.Cereri privind schimbarea domiciliului

8.Dosare constituite pentru solutionarea cererilor pentru schimbarea domiciliului,
solutionate anterior conservarii evidentei manuale

9.Dosare constituite pentru solutionarea cererilor de repatriere, solutionate anterior
conservarii evidentei manuale.

10.Documente referitoare la eliberarea actelor de identitate prin substituire de persoana
11. Corespondenta privind solutionarea cererilor de Inscriere a mentiunii de schimbare a
numelui si /sau a prenumelui intervenite in strainatate

12.Corespondenta privind actualizarea in Baza de Date Locala a actelor de identitate
emise de alte formatiuni

13.Cotoare procese verbale de constatare a contraventiei

14.Registru de evidenta a contraventiilor aplicate prin procese verbale

15.Condica de predare primire a actelor de identitate la posturile de politie

16.Tabele Tnaintate de Ministerul Justitiei sau Directia Generalda de Pasapoarte cu privire
la persoanele care au dobandit, redobandit sau pierdut cetdtenia romana

17. Adrese sub forma de tabel pentru inaintarea dosarelor primite la ghiseul unic in vederea

producerii pasapoartelor, permiselor de conducere sau certificatelor de inmatriculare
18.Corespondenta privind majori neinregistrati

19.Corespondenta privind administrarea si valorificarea bazelor de date
20.Corespondenta rezultata din relatiile cu ministere si alte autoritati publice precum si cu
persoane fizice si juridice

21 .Corespondenta cu Directia Generald Afaceri Consulare din Ministerul Afacerilor
Externe

22.Corespondenta rezultata din relatiile cu unitati ale Ministerului Afacerilor Interne
23.Cereri ale cetatenilor pentru stabilirea resedintei si corespondenta pe aceasta linie
24.Cereri, reclamatii, sesizari ale cetatenilor, institutiilor si organizatiilor legal constituite
si corespondenta legatd de solutionarea acestora. Propuneri si scrisori de multumire
primite de la cetateni

25 .Planuri de actiune si control, masuri, precum si corespondenta privind activitatile
desfasurate la delegatii de stare civila, unitatile sanitare si de protectie sociala
26.Corespondenta privind primirea si eliberarea certificatelor de atestare a domiciliului
27.Corespondenta legata de unele persoane carora li s-a aprobat acordarea, (re)dobandirea
sau renuntarea la cetatenia romana

28.Corespondenta privind Legea nr. 544/2001 privind furnizarea datelor

29.Planificarea activitatilor privind deplasarile 1n teritoriu pentru preluarea imaginii
cetatenilor cu statia mobila (aparatul foto digital)

30.Corespondenta privind eliberarea extraselor de uz oficial si altor date de stare civila

31 .Corespondenta privind cererile de verificare la solicitarea instantelor (inregistrari
tardive, rectificari)

32.Dispozitii transmise la serviciile teritoriale coordonate metodologic de Institutul
National de Evidenta Persoanelor

33 .Corespondenta privind solutionarea cererile de procurare a duplicatelor unor decizii de
schimbare a numelui pe cale administrativa

34.Corespondenta privind raportarile pe linie de stare civila (romi, minori, copiii strazi)
35.Condici si borderouri de predare si expediere a corespondentei neclasificate
36.Registru de audiente

37.Corespondenta referitoare la clarificarea unor date din evidenta populatiei (inregistrari
duble, alte neclaritati)

38.Adrese de Tnaintare a actelor cetatenilor romani cu domiciliul in strainatate, sau a celor



gasite 1n strdinatate sau pe teritoriul Romaniei

39.Cereri referitoare la concedii de odihna, studii, permisii, Invoiri

40.Documente referitoare la statistice muncii de evidenta a persoanelor

41.Situatii statistice referitoare la principalele activitati desfasurate pe linie de evidenta
persoanelor

42.Cotoare Carte de Identitate Provizorie

43 .Materiale destinate a fi date publicitatii (presa, radio, televiziune) pe linia regim
evidentei populatiei si regim stare civila

44.Documente intocmite pentru mediatizarea prevederilor legale (informari, articole
publicate in presa)

45 .Liste Cod Numeric Personal precalculate

46.Listele de atribuire Cod Numeric Personal

47 Plan de munca, de masuri, de activitate, necesar

48.Rapoarte de bilant, dari de seama, sinteze, analiza a activitatii: anuale

49.Procese verbale de distrugere a documentelor clasificate

50.1nventar cu dosarele predate la depozitul de arhiva

51. Fise de evidenta locala si centrala

52. Exemplarul 2 al cartii de imobil

53.Adrese 1naintate, cereri cetateni romani cu domiciliul in strainatate pentru Cod
Numeric Personal

54.Probleme cadre (premieri, sanctiuni, mutari, detasari, transferari, oferte bilete de
odihna - tratament, starea si practica disciplinara, cursuri, examene grad, teste
profesionale, ajutorarea familiilor cadrelor in situatiile deosebite)

55.Asigurare tehnico materiala (planuri anuale si corespondenta legata de livrarea
tehnica, corespondenta privind confectionarea, distrugerea si restituirea stampilelor,
sigiliilor, clestilor,etc, scoaterea din uz, documente de gestiune, documente privind
inzestrarea, etc)

56.Registre de eliberare a pasapoartelor, permiselor de conducere si certificatelor de stare
civila

57.Rapoarte si procese verbale intocmite cu ocazia controalelor efectuate la formatiunilor
teritoriale subordonate

58.Registru de intrari iesiri a corespondentei clasificate

59.Registre de verificari manuale, efectuate n evidentele proprii.

60.Registre de verificari automate, efectuate in evidentele proprii.

61.Registre de evidenta a transmiterii loturilor de productie Carte de identitate.
62.Registru conform Legii 677/2001 pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal si libera circulatie a acestor date

63 .Registre de evidenta verificarilor efectuate in exemplarul 2 al cartii de imobil si in
fisele de evidenta locala

64.Documente privind pregatire profesionala si de specialitate

65.Extrase si copii dupa dispozitia sefului consiliului

66.Centralizatoare periodice privind indicatorii realizati pe linia de evidenta a persoanelor
si eliberarea actelor de identitate

67. Centralizatoare periodice privind activitatea de diminuare a numarului persoanelor
puse in legalitate

68.Corespondenta privind furnizari de date din evidenta populatiei

69.Cereri de verificare, note telefonice si corespondenta referitoare la stabilirea identitatii
unor persoane

70.Condici si borderouri de expeditie a corespondentei clasificate

71 .Registru de note telefonice

72.Condica prezenta personal civil

73 .Cotoare ordine de serviciu si misiuni



74 .Plan de munca, de masuri, de activitate, necesar:Lunar, trimestrial, semestrial
75.Raport de bilant, dari de seama, sinteze de analiza a activitatii:lunar, trimestrial,
semestrial

76.Fisa postului

AUTORITATE TUTELARA

1 .Acte referitoare la instituirea curatelei si a tutelei

2.Rapoarte informari, situatii, anchete sociale, dari de seama, avize si alte acte privitoare
la conducerea si exercitarea atributiilor de autoritate tutelara, registrul de evidenta al
autoritatii tutelare

3 .Activitatea colectivului de sprijin al autoritatii tutelare de pe langa Primaria orasului
Cugir, privind darea in plasament familial, internari in camine de batrani, centre de
plasament, asistenti familiali

4.Comunicari ale instantelor judecatoresti cu privire la cei lipsiti de drepturi electorale

OFICIUL AUTORIZARI SI CONTROL COMERCIAL

I .Cereri eliberare autorizatii conform Legii 300/2004, privind autorizarea persoanelor fizice si a
asociatiilor familiale care desfasoara activitati economice in mod independent 2.Cereri modificare si
completare autorizatii Legea 300/2004

3.Cereri suspendare - reluare activitate autorizatii Legea nr. 300/2004

4.Cereri anulari autorizatii Legea 300/2004

5.Corespondenta privind autorizatiile eliberate in baza Legii nr. 300/2004

6.Cereri autorizatii de functionare agenti economici care desfasoara activitatea in spatii
comerciale - Hotararea de Guvern nr. 333/2003 privind comercializarea produselor si

serviciilor de piata

7.Cereri autorizatii de functionare agenti economici care desfasoara activitatea ambulant

(piete) si diversi beneficiari - Hotararea de Guvern nr. 333/2003 privind comercializarea
produselor si serviciilor de piata

8.Corespondenta privind activitatea biroului (adrese, raspunsuri)

9.Procese verbale, note de constatare, Reclamatii, solutii date

10.Notificarile vanzarilor de soldare sau lichidare a stocurilor de marfa ale agentilor

economici

OFICIUL PROGRAME COMUNITARE

1.Contracte de finantare

2.Proiecte de finantare (cererea de finantare + anexe impuse de finantatori)
3.Ghiduri de finantare

4 Raportari tehnice narative si financiare

5.Dosare de achizitii (toatd documentatia)

6.Declaratii de impartialitate, confidentialitate,de conformitate a partenerului
7.Contracte, Acorduri parteneriat, Conventii

8.Situatii statistice

9.Note, Memorii justificative

10.Strategii de dezvoltare; Planuri de dezvoltare

II .Adrese, anunturi, informari

REGISTRUL AGRICOL

1 .Registrul agricol (centralizatoare)

2.Certificate de producator

3.Bilete de proprietate a animalelor

4. Adeverinte

5.Copii contracte de vanzare cumpdrare a terenurilor

6.Copii contracte de arendare




BIROUL INDRUMARE METODOLOGICA. CONTROL FINANCIAR CONTABIL SI
GESTIONAR AL ASOCIA TIILOR DE PROPRIETARI

1 .Contracte de Inchiriere la blocurile construite prin Agentia Nationald de Locuinte
2,Procese verbale de predare primire a locuintelor din blocurile construite prin Agentia
Nationala de Locuinte

3.Anchete sociale pentru acordare locuinte din fondul locativ de stat

4 Procese verbale de constatare, reclamatii cetateni

5.Liste de utilitati blocurile construite prin Agentia Nationala de Locuinte

6.Informari privind crearea si functionarea Asociatiilor de proprietari

7. Rapoarte de verificare financiar contabila a asociatiilor de proprietari
DIRECTIA ECONOMICA

1 .Bugetul local anual si rectificarile aferente

2.Fundamentare buget local

3.Cont de executie

4. Contracte

5.Procese verbale de predare primire, protocoale referitoare la patrimoniul institutiei
6.Deschideri de credite

7.Raportéri programe

8.Adrese

L.a.Salarizare

1.State de plata

2.Situatii recapitulative; Statistica

3.Declaratii lunare (contributia de asigurari sociale; contributia de asigurari sociale de
sanatate; Somayj; declaratia 100)

4.Fise fiscale

5.Retineri salarii

6.Garantii materiale

7.Pontaje ore suplimentare

8.Documente corespondenta banci (Banca Comerciald Romana; Banca Transilvania)
9.Situatii monitorizare cheltuieli de personal

10.Situatie Directia de finante

11.Angajamente bugetare

12.Adeverinte; Adrese

L. b. Contabilitate

I .Documente contabile cu toatd documentatia, inclusiv extrase de cont venituri, alte documente
justificative

2.Dari de seama ale unitatii administrativ teritoriale

3.Dari de seama trimestriale si anuale ale ordonatorilor secundari si tertiari
4.1nventar anual; Inventar de predare - primire

5.Situatii taxa bilete spectacol

6.Registru jurnal

7.Registru cartea mare

8.Fise cont

9.Alte registre

10.Situatie datorie publica

IT .Reglementari contabile L.c.Casierie

1.Cotoare chitantiere, cotoare CEC 2.Registru casa

BIROUL ADMINISTRAREA DOMENIULUI PUBLIC

1.Contracte concesionare

2.Contracte inchiriere

3.Contracte de vanzare cumpadrare terenuri i spatii

4.Acte aditionale la contractele de inchiriere terenuri




5.Acte aditionale la contracte de Inchiriere lunare (spatii si terenuri)

6.Acte aditionale la contracte de concesionare in lei i valuta

7. Corespondenta concesionari si inchirieri

8. Documentatie licitatie inchirieri

9.Documentatie licitatie concesionari

10.Facturi (chirii, concesiondri, altele)

11 .instiintari de plata

12.Situatii contabile

13.Certificate de inregistrare vehicule nesupuse inmatricularii

14.Vignete (cereri)

15.Autorizatii acces interzis

16.Abonamente transport public (cereri; situatii)

17.Cereri adeverinte radieri autovehicule

18.Adeverinte circulatie provizorie

19.Caiete de sarcini

20.Contracte de comodat

21.Contracte de dare in administrare

22 .Contracte de delegare gestiune

23 .Contracte executie lucrari

24 .Contracte de parteneriat public - privat

25.Devize de lucrari

26.Fise activitati zilnice pentru autovehicule

27.Proces verbal predare amplasament

28.Procese verbale

29 Registru evidenta intrari halda

30.Corespondenta specifica serviciului

BIROUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

I .Autorizatii de construire si demolare; Certificate de urbanism ( cu toatd documentatia)
2.Programe, studii, avize si alte lucrari privind sistematizarea unitatii administrativ teritoriale
3.Investitii noi sau extindere la obiectivele existente cu intreaga documentatie

4.Cartea tehnica a constructiilor

5.Adrese privind intocmirea proiectelor de constructii, documentatii de proiectare,
proiecte de executie pentru lucrari de investitii, reparatii capitale sau extinderi

6.Avize, rapoarte, procese verbale ale comisiei de sistematizare

7.Procese verbale, note de constatare, rapoarte privind controlul amplasarii constructiilor
si a lucrarilor sub raportul respectarii autorizatiilor, proiectelor si respectdrii legii cu
privire la sistematizare, constructii si disciplina in constructii

8.Documentatii privind efectuarea de studii geotehnice

9.Studii, rapoarte programe de masuri privind prevenirea si combaterea poludrii mediului
inconjurator

10.Documentatii privind proiectarea, executarea si receptionarea lucrarilor de electrificare
IT .Referate si alte documente privind necesarul de materiale si fonduri banesti pentru investitii
12.Documentatii si alte lucrari privind investitiile sau reparatiile imobilelor apartinand
Consiliului Local

13.Lucrari in legatura cu delimitarea perimetrelor construibile ale oragului Cugir si
localitatilor componente

14.Lucrari cu privire la constructii cladiri, strazi, drumuri, spatii verzi, alei, parcuri
15.Certificate nomenclatura stradala

BIROUL AGRICULTURA

1 .Dosare cu intreaga documentatie privind reconstituirea dreptului de proprietate in baza
legilor fondului funciar

2.Situatii comunicate Comisiei judetene de fond funciar




3.Procese verbale sedinte de fond funciar

4 .Corespondenta specifica biroului

OFICIUL CADASTRU

1.Schite, harti, procese verbale de punere in posesie 2.Corespondenta specifica oficiului
AUDITINTERN

1 .Rapoarte de audit cu anexele aferente 2.Referate, note de constatare, inspectii 3.Corespondenta
specifica serviciului

SERVICIUL TAXE SI IMPOZITE LOCALE

1 .Certificate fiscale pentru persoane fizice si juridice cu toate documentele necesare
eliberarii

2.Borderouri, acte de casa, chitante

3.Declaratii; decizii de impunere persoane juridice si juridice

4.Corespondenta specifica serviciului ( somatii, instiintari de plata, adrese popriri, titlu
executoriu, situatii debite scaderi si altele)

5 .Fise venituri

6.Procese verbale de contraventie pentru amenzi

POLITIA COMUNITARA

1.Procese verbale de constatare a contraventiei, adrese si instiintari de platd amenzi
2.Registre diferite evidente si procese verbale

3.Corespondenta specifica serviciului (somatii, adrese, citatii, note interne si altele)
BIROUL ADMINISTRATIV

1 .Corespondenta specifica biroului ( comanda, referate,bonuri de transfer si consum, proces

verbal receptie)




